附件1：        西华大学教职工请假审批表
所在单位：　　　　　　　　　　　　　　　　交表时间：                 年   月    日
	姓名
	
	性别
	
	职工号
	
	职务/职称
	

	请假类别: 病假\事假\婚假\产假\丧假\年休假\停工留薪期\其他（说明）：

	请假时间　
	　　　　　　年　　月　　日至　　　　　年　　月　　日

	请假

事由
	　　　　　本人签字：                

	聘　用
单　位
意　见
	　　　　　　　　　　　　　　　　　负责人签字:

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　  　（公章）
年    月    日

	人事处

意见
	　　　　　　　　　　　　　　　　　负责人签字:

　　　　　　　　　　　　　　　　　　（公章）
年    月    日

	组织部
意　见
	　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　负责人签字:

　　　　　　　　　　　　　　　　　   （公章）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年    月    日

	分管校领导意见
	年    月    日

	党委书记或校  长
意  见
	年    月    日

	备注: 

1. 病假须附基本医疗保险定点医院病情诊断证明书及建议病休的通知单，住院病人须提供住院通知单。
2. 产假须提供生育服务证（或成都市符合法律法规生育通知单）、出生医学证明和出院证明、纯母乳喂养产假证明。
3. 婚假须提供结婚证明，丧假须提供死亡证明。
４、假期满后第一个工作日务必自行到人事处销假（副处级及以上领导干部须同时到组织部销假）。


本表一式两份，副处级及以上领导干部办理完毕后，一份交组织部、一份交人事处备案；其他教职工办理完毕后，一份交人事处、一份交所在单位备案。
